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DODATAK 1

POPIS SPECIFIČNIH REVIZIJSKIH POSTUPAKA U OKVIRU PROGRAMA DRŽAVNE POTPORE ZA POTICANJE ULAGANJA U PROIZVODNJU AUDIOVIZUALNIH DJELA

koji moraju biti sprovedeni kako bi se utvrdila visina stvarno učinjenih opravdanih troškova u okviru proizvodnje djela u RH za koji se traži isplata poticaja, a na temelju kojih podnositelj zahtjeva za poticanjem ulaganja u proizvodnju audiovizualnog djela ima pravo ostvarivanja 25%/30% povrata
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[bookmark: _Toc74302006]1. OPĆI POSTUPCI 

[bookmark: _Toc74302007]Predmet revizijskog izvješća

Predmet revizijskog izvješća bit će utvrđivanje i analiza stvarno učinjenih troškova učinjenih u Republici Hrvatskoj u okviru proizvodnje audiovizualnog djela za koje se traži poticaj, te njihova usporedba s planiranim troškovima na temelju kojih je Podnositelju zahtjeva (dalje: podnositelj) izdano rješenje o jamstvu, a u svrhu ostvarivanja financijskog poticaja u obliku povrata 25 %/30 % od ukupnog iznosa priznatih lokalnih troškova podnositelja.

Povjerenstvo Hrvatskog audiovizualnog centra (dalje: HAVC) je na temelju Zahtjeva za ostvarivanjem prava na financijski poticaj i priloženom popratnom dokumentacijom (navedenom u članku 8. Pravilnika o poticanju ulaganja u proizvodnju audiovizualnih djela (NN 70/19, 152/22) izdalo podnositelju Rješenje o jamstvu kojim se podnositelju jamči pravo na poticaj u iznosu utvrđenom u navedenom rješenju, pod uvjetom da, nakon završetka proizvodnje u RH, isti ispuni obveze navedene u članku 10. Pravilnika. 

Tom je zahtjevu podnositelj priložio popis planiranih lokalnih troškova (dalje: planirani lokalni troškovnik) koji se daje revizoru na uvid, a koji revizor uspoređuje s cjelokupnim izračunom stvarno učinjenih troškova proizvodnje djela (dalje: finalni lokalni troškovnik) kako bi se na temelju eventualnih odstupanja utvrdila konačna visina iznosa poticaja za isplatu.


[bookmark: _Toc74302008]Opća načela

Ovlašteni revizor utvrđuje: 

1. Odgovara li model finalnog lokalnog troškovnika modelu planiranog lokalnog troškovnika koji je podnositelj predao HAVC-u te u kojoj mjeri finalni lokalni troškovnik odstupa od planiranog lokalnog troškovnika;
2. Uključuje li finalni lokalni troškovnik sve troškove (priznate i nepriznate) koji se odnose na proizvodnju audiovizualnog djela u RH (Popis priznatih troškova nalazi se u Dodatku 2 Pravilnika o poticaju ulaganja u proizvodnju audiovizualnih djela);
3. Postoji li za svaku stavku u finalnom lokalnom troškovniku dokaz da su uredno izvršene sve obveze plaćanja vezane uz proizvodnju djela u Republici Hrvatskoj, uključujući i obveze plaćanja po osnovi javnih davanja, a isti moraju biti dostupni revizoru i Povjerenstvu svakodobno na uvid;
4. Kriterij prihvatljivosti svake pojedine stavke u finalnom lokalnom troškovniku vodeći se za specifičnim postupcima u paragrafu 3 ovih uputa.




[bookmark: _Toc74302009]2. POSTUPCI UTVRĐIVANJA USKLAĐENOSTI FINALNOG I PLANIRANOG TROŠKOVNIKA NA TEMELJU KOJEG JE IZDANO RJEŠENJE O JAMSTVU I ANALIZA UČINJENIH TROŠKOVA

[bookmark: _Toc74302010]2.1. 	Izmjene u odnosu na planirani lokalni troškovnik na temelju kojeg je rješenjem o jamstvu utvrđen iznos poticaja 

Ovlašteni revizor provest će analizu troškova svake pojedine stavke finalnog lokalnog troškovnika (100%-ni uzorak).  

Usporedit će se finalni lokalni troškovnik s planiranim lokalnim troškovnikom te provjeriti u kojoj mjeri finalni lokalni troškovnik odstupa od planiranih troškova dostavljenih u Zahtjevu.  

Ukoliko u finalnom lokalnom troškovniku dođe do realokacije planiranih troškova u odnosu na planirani troškovnik, iste će se dokumentirati i obrazložiti u izvješću. Za sva neuobičajena prekoračenja će se tražiti dodatno obrazloženje kako bi se navedeno moglo ispitati i evidentirati u izvješću. 

Sva odstupanja u odnosu na planirani lokalni troškovnik moraju biti evidentirana u Dodatku 1 finalnog revizorskog izvješća - Finalni lokalni troškovnik s napomenama revizora - na sljedeći način:
1. Sva odstupanja u iznosu moraju biti označena crvenom bojom, kako bi razlika u visini planiranog iznosa i realiziranog troška bila razvidna i lako usporediva. 
2. Pored izmijenjenog iznosa, u slučaju povećanja ili smanjenja iznosa u odnosu na planirani lokalni troškovnik, revizor treba navesti i postotak povećanja ili smanjenja (npr. +0,5% ili -2,6%).
3. U slučaju pojave novih troškova (bez obzira nalaze li se isti u Dodatku 2 Pravilnika o poticaju ulaganja u proizvodnju audiovizualnih djela – Popisu opravdanih troškova), oni moraju biti navedeni pod grupom troškova kojoj pripadaju (npr. najam ukoliko se radi o novom objektu-lokaciji, uvodi se pod troškove Scenografije). Ovi troškovi moraju biti razvidni na način da se, osim što su upisani crvenom bojom, dodatno istaknu formatom “bold” u Finalnom lokalnom troškovniku.

Revizorsko izvješće sadržavat će i kratku rekapitulaciju troškova.


[bookmark: _Toc74302011]2.2. 	Izmjene u odnosu na finalni lokalni troškovnik podnositelja zahtjeva – analiza troškova

Ovlašteni će revizor, vodeći se za specifičnim postupcima navedenim u paragrafu 3. ovih uputa, provjeriti za svaku stavku u finalnom lokalnom troškovniku podnositelja kriterij prihvatljivosti, da se ona uistinu dogodila za vrijeme proizvodnje djela u Republici Hrvatskoj koje je navedeno u zahtjevu i da se odnosi na proizvodnju predmetnog djela, ispitujući sljedeću dokumentaciju: ugovore, račune, dokaze svih plaćanja, interne fakture i sl., uključujući i dokaze plaćanja prema državi (sukladno ugovorima i računima).

Uz navedeno u točki 2.1. gore, ispunjeni obrazac finalnog lokalnog troškovnika s napomenama revizora (Dodatak 5) sadržavat će i sljedeće: 
1. Svi nepriznati troškovi prema Dodatku 2 Pravilnika moraju biti istaknuti na način da se oboje unificiranom bojom (npr. žutom bojom). 
2. Dodatne kolone (s desne strane) moraju se ispuniti na način da se pored navedenog troška unese referenca dokumenta koji dokazuje da je ispunjena obveza, broj bankovnog izvoda, te referentni podatak o isplati poreza i prireza  te doprinosa (sukladno vrsti ugovora), a u odnosu na interne fakture provjeri bankovnog naloga o prijenosu sredstava s posebnog podračuna projekta na redovni žiro račun podnositelja;
3. Sva usklađenja u odnosu na podneseni finalni troškovnik podnositelja unijet će se u za to predviđenu dodatnu kolonu s desne strane. 

Povjerenstvo će na temelju revizorskog izvješća utvrditi eventualna odstupanja u konačnom iznosu na temelju kojeg se određuje iznos visine poticaja za isplatu, te sukladno ukupno učinjenom, dokazanom i priznatom trošku učinjenom u okviru proizvodnje predmetnog audiovizualnog djela, prilagoditi konačni iznos poticaja donošenjem Rješenja o isplati.

[bookmark: _Toc74302012]3. SPECIFIČNI POSTUPCI UTVRĐIVANJA OPRAVDANIH LOKALNIH TROŠKOVA

Ovlašteni revizor će za svaku troškovnu stavku ispitati kriterij prihvatljivosti po niže navedenim kriterijima. 

3.1. [bookmark: _Toc74302013]Stvarno učinjeni troškovi
Revizor će ispitati da se trošak uistinu dogodio, da ga je snosio podnositelj i da se odnosi na proizvodnju predmetnog audiovizualnog djela. U tu će svrhu revizor ispitati prateću dokumentaciju (npr. račune, ugovore, interne fakture i dr.) i dokaze svih plaćanja. Ukoliko to bude potrebno, ujedno će se ispitati i dokazi odrađenog posla, preuzetih dobara ili primljenih usluga i provjeriti postojanje imovine. 

Sva odstupanja bit će zasebno popisana i prikazana u izdvojenoj tabeli koja će činiti dio izvješća. 

Dokazi će se zabilježiti i u obrazac finalnog lokalnog troškovnika za revizore (Dodatak 5 Uputa).

3.2. [bookmark: _Toc74302014]Vremenski period nastanka troškova
Vodeći se za operativnim planom proizvodnje djela u Republici Hrvatskoj koji je podnositelj podnio uz zahtjev, a ukoliko o naknadnim promjenama u istom podnositelj nije pravodobno obavijestio HAVC, revizor će za svaku troškovnu stavku navedenu u finalnom lokalnom troškovniku provjeriti da se ona dogodila u periodu koji se poklapa s datumima navedenim u operativnom planu, a uvažavajući datum prijave projekta.
Dodatno, svi troškovi koji nisu u skladu s operativnim planom bit će zasebno popisani i prikazani u izdvojenoj tabeli koja će činiti dio izvješća.

3.3. [bookmark: _Toc74302015]Usporedba finalnog lokalnog troškovnika s popisom planiranih troškova
Revizor će ispitati je li svako (pod)poglavlje iz finalnog lokalnog troškovnika navedeno i u popisu planiranih troškova. Sve izmjene bit će evidentirane u izvješću u obliku izdvojene tabele te će ujedno biti evidentirane i u obrascu finalnog lokalnog troškovnika sukladno paragrafu 2.1. (Dodatak 5 Uputa). 

3.4. [bookmark: _Toc74302016]Priznati troškovi
Vodeći se za Dodatkom 2 Pravilnika, revizor će za svaku pojedinu troškovnu stavku provjeriti je li ona priznata, te evidentirati one koje nisu na popisu troškova koji se priznaju.

Svi nepriznati troškovi bit će zasebno popisani i prikazani u izdvojenoj tabeli koja će činiti dio izvješća te će ujedno biti evidentirani i u obrascu finalnog lokalnog troškovnika sukladno paragrafu 2.2. (Dodatak 5 Uputa).

3.5. [bookmark: _Toc74302017]Korištenje namjenskog računa
Revizor će ispitati je li podnositelj sve transakcije vezane uz proizvodnju djela za kojeg se traži poticaj obavljao preko namjenskog računa otvorenog u svrhu proizvodnje predmetnog audiovizualnog djela. Revizor će grupirati i zasebno popisati sve transakcije koje su obavljene van navedenog namjenskog računa, npr. transakcije obavljene u gotovini, preko drugog računa tvrtke, kreditnim karticama itd. 

3.6. [bookmark: _Toc74302018]Evidencija troška
Revizor će provjeriti da je svaka pojedina stavka evidentirana u računovodstvenom sustavu podnositelja i adekvatno proknjižena, a u odnosu na interne fakture iznijeti stav u pogledu provedene procedure knjiženja na redovni račun podnositelja zahtjeva.
Dodatno, sve stavke koje nisu evidentirane u računovodstvenom sustavu podnositelja i koje nisu adekvatno proknjižene bit će zasebno popisane i prikazane u izdvojenim tabelama koje će činiti dio izvješća. 

3.7. [bookmark: _Toc74302019]PDV
Provjerit će se da je za potrebe izračuna konačnog iznosa svaka troškovna stavka računata bez PDV-a. Gdje je to slučaj, revizor će u finalnom lokalnom troškovniku u za to predviđenoj koloni izvršiti usklađenje. 

Dodatno, sve stavke koje su računate s PDV-om (uključujući i nepriznati PDV) bit će zasebno popisane i prikazane u izdvojenoj tabeli koja će činiti dio izvješća. PDV je potrebno označiti kao nepriznati trošak, neovisno o statusu iskorištenog pretporeza.

3.8. [bookmark: _Toc74302020]Klasifikacija troška
Revizor će provjeriti prirodu svake pojedine troškovne stavke te je li ona klasificirana unutar ispravnog (pod)poglavlja u finalnom troškovniku.
 
Sva odstupanja bit će zasebno popisana i prikazana u izdvojenoj tabeli koja će činiti dio izvješća.

3.9. [bookmark: _Toc74302021]Usklađenost s odredbama o porijeklu roba i usluga i provjera porezne rezidentnosti
Za svaku pojedinu troškovnu stavku, ispitat će se njeno porijeklo, odnosno odnosi li se na robu ili usluge kupljene u RH te plaćene tvrtki sa sjedištem u RH. Također će provjeriti i postoji li uz svaki ugovor o angažmanu djelatnika i potpisana izjava o poreznoj rezidentosti u RH.

Sva odstupanja bit će zasebno popisana i prikazana u izdvojenoj tabeli koja će činiti dio izvješća.

Revizor će dostaviti finalni popis navedenih angažiranih djelatnika s pripadajućim honorarima, porezima i prirezima te doprinosima. Zasebno će biti navedeni oni koji nisu porezni rezidenti, te čiji honorari i davanja državi nisu do trenutka izrade revizijskog izvješća podmireni.

3.10. [bookmark: _Toc74302022]Propisana kvota angažiranih djelatnika državljana EGP 
Revizor će također, na temelju provjere ugovora, ukazati na odstupanja u ukupnom broju angažiranih djelatnika koji su državljani EGP u odnosu na planirani broj djelatnika prijavljenih u Zahtjevu. Revizor će utvrditi i dodatne obveze podnositelja zahtjeva, ukoliko je zatražena dodjela državne potpore u iznosu većem od 663.614,04 eura (angažiranje najmanje jednog praktikanta hrvatskog državljanstva ili poreznog rezidenta u Republici Hrvatskoj, u svakom od glavnih sektora produkcije zastupljenih u proizvodnji predmetnog audiovizualnog djela (članak 5. st. 7. točka 4. Pravilnika o poticanju ulaganja o proizvodnju audiovizualnih djela)

Povjerenstvo će na temelju dostavljenog činjeničnog stanja ustanoviti da li audiovizualno djelo za koje se traži poticaj i dalje odgovara minimalnom postotku angažiranih djelatnika RH i ostalih zemalja EGP za vrijeme proizvodnje u RH propisanom u članku 5. st. 7. točke 2 i 3 Pravilnika o poticaju ulaganja u proizvodnju audiovizualnih djela. 

Sve izmjene bit će evidentirane u Izvješću.
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